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Xay dung ph'."in mém hd trg cong tic quan Iy, cong khai, phéan tich d6i sanh dé
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cwong, chwong trinh dao tao cua Dai hoc Kinh té Qudc déan

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

1. Can ctr chirc nang nhiém vu cia Phong Quan ly dao tao theo Quyét dinh sb
615/QD-PHKTQD ngay 27/12/2021 cia Hiéu truong vé viéc ban hanh Quy dinh chirc
ning, nhiém vu va quyén han cua céc don vi tham muu, gitp viéc Hiéu trudng;

2. Quyét dinh s6 55/QD-PHKTQD ngay 15/01/2025 ciia Giam dbc Pai hoc Kinh té
Quéc dén vé viéc giao ké hoach cong viéc nam 2025; \

II. MUC PiCH, YEU CAU

- Xay dyng phin mém hd trg cong tac quan 1y, cdng khai, phén tich di sanh dé
cuong hoc phén va chuong trinh dao tao nhim néng cao chit lvong dao tao; dép tng bt
hon nhu cAu clia ngudi hoc; ning cao hiéu qua, théng nhit vé cong tac quan Iy hanh chinh,
cdng tc quan ly dao tao trong toan Pai hoc; d4p img yéu ciu ngay cang phat trién cia thoi
dai cong nghé s6, hoi nhap kinh té quéc € va chién lwgc phat trién cta Pai hoc Kinh té
Qubc dan trong giai doan méi;

- Viéc x4y dung phan mém phai dam bao tinh khoa hoc, tao diéu kién thuan lgi
dé dap tmg yéu cdu chuyén sb va img dung cong nghé thong tin trong cong tic quén Iy
hanh chinh, quan ly dao tao huéng téi phat trién Pai hoc Kinh té Quéc dan 12 mot “Pai
hoc théng minh”.

- Phin mém phai dam bao tufn thi cic quy dinh phap 1y lién quan dén gido duc;
dam bao yéu t6 bao mat dir liéu, chi nhiing ngudi c6 quyén méi c6 thé truy cép, sir
dung, thay dbi cip nhéat dir lidu; phin mém c6 thé dé dang bao tri, ning cp va phat
trién trong tuong lai.

III. NQI DUNG

- 1. Béo c4o Ban Giam dbc, Trinh Gidm dbc ra quyét dinh thanh 1ap tb cong téc;

2. Hop t6 cong tac théng nhét ké hoach va quy trinh trién khai coéng viéc;

3. Nghién ctru, bién soan tai liéu. Dy trit kinh phi hd trg cong tac td chirc thuc
hién;




4. Trién khai cong viéc:

- Hop Ban chuyén moén ra soat, danh gia tinh hinh thuc té, xay dung bai ton va
dé xuét xdy dung phin mém hd tro cong tic quan 1y, cong khai, phan tich déi sanh
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- Nghién ctru tai liéu; chuén hoa dir liéu dé 1am co s& dit liéu chuén khi dua 1én
phan mém; nghién ciru, ra soat cic van ban quan ly ctia Nha nude vé xdy dung, van

hanh, céng b6 phan mém:;

- Nghién ctru, tham khao y kién cdc chuyén gia; thu thép tai liéu minh chirng

cac website quan 1y, cong khai CTDT, d@é cuong hoc phan cta cac truong dai hoc trong

va ngoai nudc:

- Chay thu va hoan thién phan mém ho trg cong tac quan ly, cong khai, phén
tich d6i sanh CTDT. Bdo céo va trinh Giam dbc phé duyét ban hanh, dwa vao van hanh

va khai théc sir dung;

- Cép nhat dir liéu chuén 1én hé théng, céng b chinh thirc va dua vao van hanh,

khai thac sir dung.
IV. TO CHUC TRIEN KHAI
TT Mot dulis ébng vide Phancong {0 RO A
: e : ~sdn pham
Trinh Giam doc ra quyét dinh thanh lap
Ban chi dao, Ban chuyén mén nghién
ciru xdy dyng phan mém hd trg cong tac | Phong QLDT phéi | - Truée 01/03/2025:
1 | quén ly, cdng khai, phan tich va dbi hop véi phong - San phém: Quyét dinh
sénh @& cuong hoc phén va chuong TCCB thanh lap.
trinh dao tao ctia Pai hoc Kinh t& Quéc
dan.
- Trude 08/03/2025;
Hop 6 cong téc théng nhit ké hoachva | _, . - San phém: Bién bén
2 o . . .. | T6 cong tac R :
quy trinh trién khai thuc hién cdng viéc cudc bop. Két luén chi
dao cuia Giam dbc.
- Trude 08/03/2025;

Nghién ciru, bién soan tai liéu. Du tri
3 | kinh phi hd trg cong tac td chirc thuc
hién;

Ban chuyén mén
phdi hop véi
Phong TCKT

- San phim: Tai liéu
trién khai va Dy toan
duogce phé duyét.

Hop Ban chuyén mén ra soat, danh gia
tinh hinh thuc té, xdy dung bai toan va
4 | dé xuit xay dung phin mém hd tro céng
téc quan ly, cong khai, phén tich va dbi
sanh CTDT;

Ban chuyén mén

- Truée 15/03/2025;
- San phdm: Béo céo
tong hop d& xuét yéu
céu cho phin mém.

5 | Nghién ciru, tham khao y kién cac

Ban chuyén mén

- Trude 15/03/2025;
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Noéi dung cong viéc

Phén cong

Thoi gian hoan thanh
sidn phim

chuyén gia; thu thap tai liéu minh chimg
cac website quan ly, cong khai CTDT,
d& cwong hoc phén cia céc truong dai
hoc trong va ngoai nude

- San pham: Béo céo
téng hop ¥ kién cac
chuyén gia; tai liéu
minh chimg cac website
trong va ngoai nudc.

Chay thir phin mém (14n 1), nghién xu

- Trude 15/03/2025;

1. Phong Quan ly dao tao:

6 | dé xuét thao g0 nhiig kho khan, vuéng | Ban chuyén mén | - San phdm: Phén mém
mic trong qua trinh x4y dung. | co ban
Chay thtr phfn'a mém (lan 21 nghién xtru | | o G RT
Ry ) ) | ‘ - Trude 22/03/2025;
_ | d€ xuat bo sung thém chirc nang, tinh e , y . y
] i ) Ban chuyén mén - San pham: Phan mém
nang phuc vu nhu cau sir dung, khai 3
) da dugc bo sung
théc.
Chay thir phan mém (l4n 3), nghién xiru - Trude 29/03/2025;
8 | dé xuat hoan thién nhdm dua vao van | Ban chuyén mén | - San phém: Phin mém
hanh, sir dung, khai thac. hoan thién.
- Trudce 05/04/2025;
9 | Chay phan mém, bao cdo Ban Giam déc | TS cong tac - San pham: Phin mém
hoan thién.
Chuan héa dit liéu theo yéu ciu d& - Trude 12/04/2025;
10 | chinh thic dua vao phdn mém dé khai | Ban chuyén mén | - San phédm: Phin mém
thac, sir dung hoan thién.
B4o cdo két qua véi Ban Giam déc. o
: - Trude :
Trinh Giam ddc ra quyét dinh ban hanh . . g g -
8 F pE R Ban Giam doc - San pham: Quyét ding
de cong bo va dua phan mém vao van )
= ban hanh.
hanh, khai théc, sir dung.
Nghiém thu phan mém; cong bé va dua Ry - Trude 26/04/2025;
Ol ..., . | BanGiam déc . . R
12 | phan mém vao vén hanh, khai théc, sir S - San pham: Phan mém
Ban chuyén mén ps Y
dung. da hoan thién.
Phong QLDT
13 | Thanh quyét toan kinh phi Phong TCKT - Trude 01/05/2025;
T6 cong téc
V. PHAN CONG THUC HIEN

- Pon vi thuong truc, du moi trong cong tac td chirc, trién khai cong viéc dam
bao theo ding ké hoach va quy trinh da d ra (muc 1V);
- Phéi hop véi phong T4 chirc can bd dé xuit thanh vién té cong téc;



- Phéi hop véi phong Tai chinh Ké todn x4y dung du toén kinh phi hd trg cho
céc khau cong viéc, trinh Ban Gidm dbc xem xét, phé duyét;

- Tong hop béo cdo qué trinh xdy dung phdn mém va két qua thuc hién. Chiu
trach nhiém truéc Ban Giam dbc vé két qua thuc hién chung.

2. Khoa Cong nghé théng tin (Truwong Céng nghé): chiu trach nhiém xay
dung phin mém can ct theo bai todn, dé xuét tir don vi thuong true, cac don vi chire
nang dit ra dam bao dung yéu ciu, tién dd theo ké hoach va quy trinh (muc IV).

3. Phong Tai chinh Ké toan: chu tri, phdi hop vé6i don vi thudng tryc, cac don
vi lién quan x4y dung dy toén kinh phi hd tro cho cong tédc xay dung phin mém theo
ké hoach nay.

4. Phong Té chire cén b§: chu tri, phbi hop v6i phong Quén Iy dao tao dé xuét
thanh vién t6 cong tac, trinh Giam déc ra quyét dinh.

5. Céc don vi, khoa, vién lién quan: c6 trach nhiém phéi hop, hd tro trong
cOng tac to chirc trién khai thuc hién cong viéc dam dbao theo diing ké hoach da dé ra.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, moi vudng méc, phat sinh cac don vi bao
cdo Giam déc (qua Phong Quén Iy dao tao) dé kip thoi giai dap va huéng din thue
hién.

- TS. Lé Anh Puc, Truéng phong Quan 1y dao tao;

- Chuyén vién phu trach ThS Nguyén Nghia Hoang (P211-A1),

Dién thoai: 0988.926.926,; Email: nguyennghiahoane@neu.edu. vn)

- Chuyén vién phu tréch ThS Pham Huy Giang (P213-A1),

Dign thoai: 0983.919.286,; Email: giangph@neu.edu.vn)

Noi nhgn: b

- Gigm dbc (dé bl/c)

- Ban Giém dbc (dé theo doi va chi dao);
- Khoa/Vién va don vj lién quan (dé t/h);
- Cbng TTDT (dé t/bao);

-Luu: VT, QLPT.




